
  

 ال�جان  نظام عمل

 مهام ال�جنة 

 مراجعة تقارير الجهاز التنفيذي للجمعية ذات الصلة بعمل اللجنة.

 واللوائح والسياسات والتعليمات ذات الصلة بعمل اللجنة.  �لأنظمةالتحقق من التزام الجمعية  
 توصيا�ا �لخطوات الازم اتخاذها.   ءوالإبدابشأ�ا،   ءالإجراقرار تشكيل اللجنة �لمسائل التي ترى اللجنة  ضرورة اتخاذ  الرفع إلى من اصدر

 اللجنةبعمل   إعداد تقارير مفصلة عن الموضوعات ذات العلاقة.
 

 ال�جنة اجتماعات

اً لرئيس تجتمع اللجنة بدعوة من رئيسها، كما يجب على رئيس اللجنة أن يدعو إلى الاجتماع إذا تقدم  أغلبية أعضاء اللجنة بطلب كتابي بذلك موجه
 اللجنة، خال خمسة  أ�م عمل من �ريخ الطلب 
 تجتمع اللجنة مرة كل شهرين في الحالات العادية 

 ، أو الجمعية العمومية الإدارةأعضاء اللجنة، أو طلب مجلس   يحق للجنة الاجتماع في الحالات الاستثنائية أو الضرورية عند طلب رئيس اللجنة، أو اثنين من
من �ريخ الاجتماع، ويوضح في الدعوة الوقت،   الأقل ترسل الدعوات إلى الاجتماع لكل عضو من قبل رئيس اللجنة أو أمينها، قبل خمسة أ�م عمل على 

 مرافقاً له الو�ئق والمعلومات الازمة الأعمالوالتاريخ، ومكان الاجتماع، وجدول 
دول أعمال في حالات الاستثناء والضرورة التي يتطلب فيها عقد اجتماع طارئ غر مجدول، فيجوز في هذه الحالة إرسال الدعوة إلى الاجتماع مرافقاً ج

 على أقل من ذلك  �لإجماع أ�م عمل من �ريخ الاجتماع، ما لم توافق اللجنة  ة ثلاثالاجتماع، والو�ئق، والمعلومات الازمة، خال مدة لا تقل عن 
أ�م عمل من   ة ثلاثاذا تعذر عقد اجتماع لأي لجنة بسبب عدم اكتمال نصا�ا القانوني، فيكون لرئيس اللجنة الدعوة إلى اجتماع بديل خال مدة لا تتجاوز 

 �ريخ الموعد السابق 
 

 ان ال�ج قرارات

صويت عنه  يشترط لصحة انعقاد اجتماعات اللجان حضور جميع أعضائها، ولا يجوز لعضو اللجنة توكيل عضو آخر لحضور اجتماع اللجنة نيابة عنه، أو الت 
 في الاجتماعات 

 الحاضرين، وعند تساوي الأصوات يرجح الجانب الذي صوت معه رئيس اللجنة  الأعضاءصوات أغلبية تصدر قرارات اللجنة وتوصيا�ا �
خرج أي عضو من اجتماع اللجنة قبل   وإذاالتي دعته إلى التحفظ،  الأسبابيجوز لأي عضو التحفظ على أي قرار أو توصية تتخذها اللجنة، على أن يبين 

 على القرارات والتوصيات والبنود التي حضر مناقشتها إذاً  أبدى رغبته في ذلك كتابة - إن وجد-اختتامه فيقتصر تحفظه 
 

 رئيس مجلس الإدارة 

 وهيب ز�د ال���ا�ي 

 



  

 قرار تكو�ن ال�جان 

  والمعتمر�نج جاجمعية هامة �خدمات ا�حإن رئيس 
ً
الموافقة  الصادر �شأنالإدارة   قرار مجلسل واستنادا

 فقد تقرر �شكيل ال�جان  �شكيل ال�جان المنبثقة من ا�جلسع�� 
ً
و�ناءً ع�� الصلاحية الممنوحة لنا نظاما

 وفق التا��: المو�حة 

 ٣ عدد الاعضاء  ة التدقيق والمراجعة الداخلي اسم ال�جنة
 

 المؤهل المهام الاسم  م

 ب�الور�وس  رئيس ال�جنة  بلال أحمد ال���ا�ي  

 ب�الور�وس  عضوا ياسر محمد ا�حر�ي  

 ب�الور�وس  عضو مستقل العتي�ي  أحمد طو�لع 
 

 مهام ال�جنة 

للتحقق من سلام��ا وملاءم��ا، وتحديد أوجھ القصور ف��ا   -بما �� ذلك النظام ا�حاس�ي-تقو�م أنظمة الرقابة الداخلية 

 إن وجدت، واق��اح الوسائل والإجراءات الازمة لعلاجها بما يكفل حماية أموال ا�جمعية وممتل�ا��ا  

 وملاءم��ا  التأكد من ال��ام ا�جمعية بالأنظمة واللوائح والتعليمات والإجراءات المالية، والتحقق من كفاي��ا

 فحص المستندات ا�خاصة بالمصروفات والإيرادات �عد إتمامها للتأكد من ّ�ح��ا ونظامي��ا. 

 فحص ال�جلات ا�حاسبية للتأكد من انتظام القيود و�ح��ا وسلامة التوجيھ ا�حاس�ي، والتوصية �جلس الإدارة  

 ف��ا ودراس��ا للتأكد من التقيد ��ا. 
ً
 مراجعة العقود والاتفاقيات الم��مة ال�ي ت�ون ا�جمعية طرفا

مراجعة التقار�ر المالية وا�حسابات ا�ختامية ال�ي �عدها مجلس الإدارة ا�جمعية ودراس��ا والتأكد من دق��ا ومدى 

 موافق��ا لأنظمة واللوائح والتعليمات، والمعاير ا�حاسبية، والسياسات ال�ي تطبقها ا�جمعية

 تقديم المشورة عند بحث مشروع الموازنة التقدير�ة ل�جمعية.

ترشيح المراجع ا�خار��، والتوصية �عزلھ، وتحديد أ�عابھ، وتقييم أدائھ �عد التحقق من استقلالھ، ومراجعة نطاق  

 دراسة تقر�ر مراجع ا�حسابات ا�خار�� ل�جمعية وملاحظاتھ، والإجراءات الت�حيحية. -  عملھ وشروط التعاقد معھ

مراجعة نتائج تقار�ر ا�جهات الرقابية، والتحقق من اتخاذ ا�جمعية الإجراءات الازمة عن طر�ق تقار�ر يصدرها المراجع  

رفع ما تراه من مسائل وضرورة اتخاذ الإجراء �شأ��ا من قبل ا�جلس، و�بداء التوصيات حيال لا إجراءات   - الداخ��

 ال�ي يتع�ن اتخاذها 

   يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه.

  

  

 رئيس مجلس الإدارة

 وهيب ز�د ال���ا�ي 

 



  

 قرار تكو�ن ال�جان

  والمعتمر�نج جاجمعية هامة �خدمات ا�حإن رئيس 
ً
الموافقة  الصادر �شأنالإدارة   قرار مجلسل واستنادا

 فقد تقرر �شكيل ال�جان  �شكيل ال�جان المنبثقة من ا�جلسع�� 
ً
و�ناءً ع�� الصلاحية الممنوحة لنا نظاما

 وفق التا��: المو�حة 

 ٣ عدد الاعضاء  ت والم�افئا ال��شيحات  اسم ال�جنة
 

 المؤهل المهام الاسم  م

 ب�الور�وس  رئيس ال�جنة  رامي سليم ا�حر�ي  ١

 ب�الور�وس  عضوا ياسر محمد ا�حر�ي  ٢

 ب�الور�وس  عضو مستقل دخيل عطية الله المزمومي  ٣
 

 مهام ال�جنة 

  الم�افآت مقدار  التنفيذية واق��اح  والإدارةوال�جان المنبثقة عنھ،    الإدارةأعضاء مجلس  لم�افآتعداد سياسة وا�حة  ا

، واعتمادها من ا�جمعية اللموافقة عل�� الإدارةمجلس  ا��من هذه القواعد، ورفعها  )٢٩المادة (  أح�اممع مراعاة 

 ع��ا، والتحقق من تنفيذها.   والإفصاحالعمومية، ع�� أن يرا�� �� تلك السياسة اتباع معاير ترتبط  بالأداء  

 المعمول ��ا، و�يان أي انحراف جوهري عن هذه السياسة  الم�افآت الممنوحة وسياسة  الم�افآت توضيح العلاقة ب�ن 

 المرجوة م��ا  الأهداف ، وتقييم مدى فعالي��ا �� تحقيق الم�افآتالمراجعة الدور�ة لسياسة 

 إن وجدت  الإدارة السنو�ة المقرة من ا�جمعية العمومية ومجلس  الم�افآتمراجعة أسس توزيع 

 المطلو�ة، والوظائف القيادية  والمؤهلاتإعداد وصف للقدرات،  

 العامة للموارد البشر�ة  والأنظمةمراجعة السياسات 

 مراجعة سلم الرواتب والبدلات لموظفي ا�جمعية 

 �جنة المراجعة  المؤهلاتتحديد 
ً
 الازمة لعضو�ة �ل �جنة من ال�جان وخصتا

التنفيذي من قبل ا�جمعية   والمسؤولا�جمعية، وال�جان، وأعضا��ا،  ة الإدار مجلس   ءالأداإعداد المعاير لتقييم 

 العمومية

 يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه. 

 

 
 

 رئيس مجلس الإدارة

 وهيب ز�د ال���ا�ي 

 



  

 قرار تكو�ن ال�جان

  والمعتمر�نج جاجمعية هامة �خدمات ا�حإن رئيس 
ً
�شأن الموافقة   الإدارة الصادر  قرار مجلسل واستنادا

 فقد تقرر �شكيل ال�جان  �شكيل ال�جان المنبثقة من ا�جلسع�� 
ً
و�ناءً ع�� الصلاحية الممنوحة لنا نظاما

 وفق التا��: المو�حة 

 ٣ عدد الاعضاء  الاستثمار اسم ال�جنة
 

 المؤهل المهام الاسم  م

 ب�الور�وس  رئيس ال�جنة  ياسر محمد ا�حر�ي  ١

 ب�الور�وس  عضوا رامي سليم ا�حر�ي  ٢

 ب�الور�وس  عضوا عثمان ع�� ا�حر�ي  ٣
 

 مهام ال�جنة 

تختص �جنة الاستثمار بدراسة الفرص الاستثمار�ة المتاحة ل�جمعية، و�عداد السياسة وا�خطة الاستثمار�ة، وتقييم 

ا�خاطر، ومتا�عة أداء الاستثمارات، ورفع التوصيات والتقار�ر الدور�ة �جلس الإدارة، بما يحقق تنمية موارد ا�جمعية 

 .واللوائح ذات العلاقة وتجنب �عارض المصا�حواستدام��ا المالية، مع الال��ام بالأنظمة  

 يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه.

 

 

 

 

 
 

 

 

 رئيس مجلس الإدارة

 وهيب ز�د ال���ا�ي 

 


